
广东省公共资源交易联合会 

招聘公告 

 

广东省公共资源交易联合会成立于 2017年 7 月，是由广东

省公共资源交易工作委员会办公室主导，省内从事工程建设招

投标、政府采购、土地矿业权出让和国有产权交易四大类公共

资源交易业务及其相关服务的事业单位、社会团体、企业单位

及专家学者、从业人员作为会员而自愿组成的全省性、联合性、

非营利性社会组织法人，业务主管单位是广东省政务服务数据

管理局。联合会成立两年多来，积极宣贯贯彻国家和省公共资

源交易改革发展政策，大力推进公共资源交易规范化、电子化，

为促进我省电子政务建设、提供公共资源市场配置效率发挥了

重要的作用。 

根据工作和业务开展需要，现面向全国公开招聘以下岗位

专职工作人员： 

一、副秘书长（拟招聘 1 名） 

岗位职责： 

1.负责与省内外各相关政府职能部门、会员单位、公共资

源交易相关服务机构的沟通与对接工作。 

2.协助领导处理联合会及秘书处日常事务工作。 

3.负责拟定联合会及秘书处有关工作与活动计划，并具体

组织实施。 

任职要求： 

1.本科以上学历，建设工程、经济、管理、中文、法律、

金融类相关专业，年龄 40岁以内； 

2.有 3 年以上社会团体工作经历，公文写作水平较强，熟



悉协会类社团工作性质和基本流程； 

3.事业心强，性格开朗，善于沟通，具有优秀的组织策划

能力，善于对接和拓展多方面资源。 

4.熟练应用各种日常办公软件，具备正确的价值观和良好

的服务意识，工作积极主动，有较强的执行力和团队协作精神。 

二、秘书处部门负责人（1-2 名） 

岗位职责： 

1.组织开展公共资源交易理论研究和实践调查，为政府制

定和完善公共资源交易管理制度、流程、标准等提供咨询论证

服务，促进公共资源交易改革创新。 

2.引导会员建立行业自律机制，组织研究制定全省公共资

源交易活动行规行约、职业道德准则、职业标准规范等；开展

行业自律和诚信活动，建立行业信用信息管理与评价机制。 

3.组织国内外交流合作，传播公共资源交易管理和服务的

正确理念、先进技术、卓越经验，组织业务研讨与合作交流。 

4.把握会员情况和动态，向政府主管部门反映交易主体在

公共资源交易活动中的问题和意见，组织开展行业学习培训活

动。 

5.宣传国家政策法规和联合会服务宗旨，履行联合会服务

职能，维护会员权益，搭建行业内外交流合作平台，完善行业

数据信息管理。 

6.配合政府有关部门及联合会其他机构完成相关工作，完

成领导交办的其他工作事项。 

任职要求： 

1.全日制大学本科以上学历，理工类或经济、文史、法律、

行政、管理等相关专业，5 年以上相关工作经历； 

2.身体健康，品行端正、责任心强，善于学习，能吃苦，

能接受不定期的出差工作； 



3.性格开朗，良好的团队合作精神，较强的执行力，善于

制定项目实施计划，跟进项目进度；  

4.良好的语言表达和沟通交流能力，良好的文字水平，能

独立完成日常公文、通讯稿等文体写作任务。 

5.熟练使用 word、excel、PPT 等软件，掌握各类办公软件、

设备的使用以及相关信息化工具使用，熟悉各类新媒体信息化

手段。 

三、秘书处部门工作人员（拟招聘 1-2 名） 

岗位职责： 

1.负责秘书处日常事务和工作事项处理，如来访接待、交

流联系、网站信息维护、公众号平台管理等。 

2.负责秘书处文件资料起草和处理，收集行业相关的各种

政策信息，贯彻落实联合会各项业务活动和服务、宣传事项。 

3.负责跟踪和对接会员资源，形成公共资源交易业务服务

项目，同时跟进各项目的完成情况，及时反馈，为行业提供具

体、有效的服务。 

4.配合相关政府部门和有关机构的工作，完成领导交办的

工作。 

任职要求： 

1、全日制大学本科以上学历，理工类或经济、法律、文史、

行政、管理等相关专业，2 年以上相关工作经历； 

2、身体健康，品行端正、责任心强，善于学习，能吃苦，

能接受不定期的出差工作； 

3、性格开朗，良好的团队合作精神，较强的执行力，善于

制定项目实施计划，跟进项目进度；  

4、良好的语言表达和沟通交流能力，良好的文字水平，能

独立完成日常公文、通讯稿等文体写作任务。 



5、熟练使用 word、excel、PPT 等软件，掌握各类办公软

件、设备的使用以及相关信息化工具使用，熟悉各类新媒体信

息化手段。 

 

应聘以上各岗位者，如是中共党员、持驾照、有商协会工

作经验、有公共资源交易相关工作突出业绩当优先考虑。 

有意应聘者请将个人简历及应聘要求发至联合会邮箱

gdggzyjylhh@163.com，咨询联系电话 020-37500416，合则约

见，待遇从优。 

 

 

 

 

   广东省公共资源交易联合会 

                            2020 年 3 月 3日 
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